GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL EL PORVENIR DEL CARMEN
FORMULARIO 1

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAI;ES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE[FECHA DE SOLICITUD:
'SERVICIOS INSTITUCIONALES:

N°001 24/01/2025
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Juan Oswaldo Gaona Reinoso Vocal del GADPRPC
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL |provinGia [CANTON CIUDADISECTOR
SEAYDOR ZAMORA CHINCHIPE | PALANDA | ELPORVENIR DEL
VOCAL | | CARMEN
IAUTORIDADES Y SERVIDORES DE . ‘ T
LIBRE NOMBRAMIENTO Y SERVIDORES PUBLICOS X | SERVIDORES PUBLICOS CONTRATADOS
EEAGCION PERMANENTES ]w

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Juan Oswaldo Gaona Reinoso ]
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE.

RETIRO Y TRASLADO DE 200 TUBOS DE LAS BODEGAS DE PETROECUADOR UBICADAS EN LA CIUDAD DEL COCA

SALIDA PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

DETALLE DEL TRANSPORTE A SALIDA LLEGADA
UTILIZAR RUTA
. FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE PUBLICO Po%‘(’)%'ﬂ'* - 25-01-2025 16H00 26-01-2025 16H00

RETORNO DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

T - —_—

; 13H00 28-01-2025 23H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA Para uso exclusivo de la Direccion Financiera.

TRANSPORTE PRIVADO COCA-PALANDA 27-01-2025

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS x| ALIMENTACION X
NOMBRE DEL BANCO: . - -
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO TR e e No.DE CUENTA: 0082855
COOPMEGO |
1.- FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 2-FIRMADE LAOEL RESPONSABLEDE UNIDAD SOLICITANTE ‘

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Oswaldo Gaona Reinoso DAYANA,QOBLES
3.- FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO REGISTRO Y CONTROL

(s
M, 2
/ T SERBSIDENTE ENCARGADO DE T H. HUMANO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al 7cumpI|mIenlo de los servicios |
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

12 - De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

b.- El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

c.- Estéa prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio. con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales|
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado - - - {
Distribucién del documento: Original: Direccion Financiera (para anticipo) y Servidor/a (para informe final). Copia: Talento

Humano (para registro); Copia: Archivo de la Unidad Administrativa.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/08/2013

-



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL EL PORVENIR DEL CARMEN
FORMULARIO 2

~ INFORME DE LIQUIDACION DE SE

RVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
N° 001

FECHA DE INFORME:

03-02-2025

|
RALES

DATOS GENE i
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Juan Oswaldo Gaona Reinoso VOCAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

LA O EL SERVIDOR

COCA VOCAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO
INSTITUCIONAL:
Juan Oswaldo Gaona Reinoso

ANTICIPO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NO(X ) SI() VALOR: USD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

25/01/2025

EN CALIDAD DE VOCAL DEL GAD PARROQUIAL RURAL EL PORVENIR DEL CARMEN FUI DELEGADO MEDIANTE
MEMORANDO 023-P-GADPRPC-2025, SUSCRITO POR LA MAXIMA AUTORIDAD CON FECHA 24 DE ENERO DEL
2025, PARA QUE PROCEDA A TRASLADARME A LA CIUDAD DE NAPO A LAS BODEGAS EP-PETROECUADOR,
HACER ACOMPANAMIENTO AL TRASLADO DE 200 TUBOS DE 3 % PULGADAS DONADOS POR LA MISMA |
INSTITUCION, A LO QUE SIENDO LAS 16 HORAS DEL DIA 25 DE ENERO PROCEDI A TRASLADARME EN |
COOPERATIVA RANCHERA DESDE MI DOMICILIO UBICADO EN LA PARROQUIA EL PORVENIR DEL CARMEN,
BARRIO CUMANDA ME DIRIJO HASTA LA CIUDAD DE PALANDA DONDE ABORDO EL BUS DE TRANSPORTE |
PUBLICO SUR ORIENTE DIRIGIENDOME HASTA LA CIUDAD DE LOJA, SIENDO LAS 11PM ABORDO EL BUS
BANOS CON DESTINO AL COCA.

26-01-2025

SIENDO LAS 16H00 ARRIBAMOS AL DESTINO ANTES INDICADO EN DONDE PROCEDI A REGISTRARME EN UN
HOTEL PARA DESCANSAR.

27/01/2025

SIENDO LAS 07 HORAS PROCEDIMOS A TRASLADARNOS HASTA LAS BODEGAS DE EP-PETROECUADOR,
DONDE DESPUES DEL PAPELEO PERTINENTE SE RETIRO LOS TUBOS SE CARGO EN EL TRANSPORTE
CONTRATADO Y EN EL MISMO TRANSPORTE PROCEDIMOS A REGRESAR HASTA LA CIUDAD DE PALANDA

28/01/2025

SIENDO LAS 23H00 LLEGAMOS A LA CIUDAD DE PALANDA DONDE ABORDE TRANSPORTE PRIVADO PARA
DIRIGIRME HASTA Mi DOMICILIO UBICADO EN CUMANDA

SALIDA PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

DETALLE DEL TRANSPORTE A SALIDA LLEGADA
UTILIZAR RUTA - -
' FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE PUBLICO Poré\gsc'j\'R T 20208 14H00 260112025 18H00

RETORNO DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.




(7"v’? o - 1 T I D 1

i
I TERRESTRE PRIVADO COCA-PALANDA 27-01-2025 13H00 i 28-01-2025 23H00
|

Nota: se adjunta facturas de alimentacion, hospedaje y movilizacién

1.- FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 2.-FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
UNIDAD SOLICITANTE

(@

—
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Oswaldo Gaona Reinoso TALENTO HUMAND: DAYANA ROBLES

3.- FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU REGISTRO Y CONTROL ?

DELEGADO |

|
{
1

/

R@EL PRESIDENTE ENCARGADO DE T.H. HUMANO
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por idades insti la Autoridad Nominadora autorice.

fa.- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

b.- El informe de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

c.- Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio. con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

Distribucién del documento: Original: Direccién Financiera (para anticipo) y Servidor/a (para informe final); Copia: Talento Humano (para registro); Copia: Archivo de la Unidad
IAministrativa.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL EL PORVENIR DEL CARMEN

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Para dar cumplimiento al Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, y de conformidad al Art. 15 literal 1, Art. 16 y Art. 23. Es
necesario se realice el Informe respectivo de las actividades realizadas, de acuerdo a la solicitud de autorizacion para
cumplimiento de servicios institucionales, en el que debe constar Lugar, Fecha y hora de salida, Fecha y hora de llegada y
viceversa.

Por autorizacion del Sr. presidente del GADPRPC, se dispone el cumplimento de los servicios institucionales de
acuerdo al siguiente detalle:

Lugar: COCA ;

Fecha de inicio: 25-01-2025

Hora de Salida de la Institucion: 16H00 [

Hora de Llegada al sitio del servicio Institucional:_16H00 (26-01-2025) ‘

Hora de Retorno del sitio de servicio Institucional; 13H00(27-01-2025) i‘
\
[

Hora de Llegada: _23:H00 (28-01-2025)

ACTIVIDADES:

RETIRO Y TRASLADO DE 200 TUBOS DE LAS BODEGAS DE PETROECUADOR UBICADAS EN LA CIUDAD DEL COCA

FIRMA DE LA PERSONA BENEFICIARIO DEL
FIRMA DEL SERVIDOR SERVICIO INSTITUCIONAL

1 / j
NOMBRE: Juan Oswaldo Gaona Reinoso NOMBRE: BAYROREINUSO SALINAS E
Cl# : 1900386929 Cl# : 1106079963 ]

NOTA: El presente documento servira para verificar el cumplimiento de los servicios institucionales ;
Distribucién del Documento: Original: Unidad de Administracion del Talento Humano (para verificacién) Copia: Chofer para |

su liquidacién (en caso de utilizar vehiculos institucionales)
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